
1.　一般競争入札方式

入札状況通知書一覧

参加希望者

【マニュアルページ】

ログイン

【Ⅰ-１】

調達案件検索

【Ⅱ-１】

申請書の提出

【Ⅲ-１】

受付票の確認

【Ⅲ-７】

競争参加資格確認

通知書の確認

【Ⅲ-９】

辞退届の提出

【Ⅳ-１１】

入札書の提出

【Ⅳ-１】

入札書受付票の確

認【Ⅳ-７】

不参加

参加

参加資格有

辞退届受付票の確

認【Ⅳ-１４】

入札締切通知書

の確認【Ⅳ-９】

日時変更通知書

の表示【Ⅵ-１】

中止通知書の表示

【Ⅴ-１４】

申請書の再提出

【Ⅲ-８】

申請書の受付

受付票の発行

競争参加資格確認

通知書の発行

入札書の受付

入札書受付票

の発行

辞退届の受付

辞退届受付票

の発行

入札締切通知書

の発行

再申請許可

発注機関担当者

競争参加資格確認

申請書

競争参加資格確認

申請書受付票

競争参加資格確認

通知書

辞退届

辞退届受付票

入札締切通知書

日時変更

調達案件の中止

調達案件登録

日時変更通知書

連絡先情報の変更

【Ⅵ-３】

中止通知書

保留通知書

【V-８】

※調査等が生じた場合

再入札通知書

【V-１０】

入札状況通知書

の発行

見積依頼通知書

【V-１２】

※不落随契に移行した旨の

メール受信後、見積依頼通

知書が来なかった業者は終

了

開札執行

再入札

不落随契処理

に移行

作業状況確認

【Ⅴ-２】
作業状況登録

入札状況通知書

の確認【Ⅴ-３】

入札の検討
入札書

入札書受付票

申
請
書
等
処
理

入
札
書
（
見
積
書
）
処
理

開
札
（
見
積
り
合
わ
せ
）

終了範囲

※1 事前準備

使用前にIEと電子入札補助アプリキャッシュクリア推奨

①Internet Explorer の歯車のマーク（ツール）＞セーフティ＞

閲覧履歴の削除＞「インターネット一時ファイルおよびWebサ

イトのファイル」、「クッキーとWebサイトデータ」にチェックを入

れ、「削除」ボタン押下。

②電子入札補助アプリのアイコンを右クリック＞「キャッシュ

削除」を押下＞「すべて削除」を押下。

※２ 「調達案件検索」を押下し、検索条件を入力し「調達案

件一覧」を押下

公告により件名が分かる場合は、案件名称にて検索

※３ 申請期限までに公告の競争参加資格条件を満たしてい

ることを証明する書類を添付する。分割圧縮ソフトを使用して

も添付ファイルの容量が制限値（３ファイル合計10Mbyte未

満）より大きい場合は発注機関担当者の指示により、メール

もしくは書面にて送付する。

（添付ファイルの送付がうまくいかない時）

・USBメモリ等のファイルはデスクトップに一旦保存

・上記※１②の設定を確認

※４ 申請書の受付であり、競争参加資格確認通知書ではな

い。

※５ 競争参加資格確認通知書にて参加資格の有無を確認

する。

※６ 内訳書（10Mbyte未満）を添付

※７ 入札に間に合っていることを確認

※８ 開札結果の確認前に※１のIE・電子入札補助アプリ

キャッシュクリア推奨

※９ システムによる自動状況お知らせも表示

※１０ 【再入札時の対応例】メールと作業状況確認画面を開

きながら入札状況一覧を適宜“最新表示”を行い、更新時に

入札状況通知書一覧に掲載される通知書を確認する。

入札状況一覧を自動更新にすることも可能。【○-○】

事前に連絡先E-Mailを確認する。【Ⅵ-3】

※１１ ”未参照有り”が表示されたら、通知書確認し、通知書

確認後は入札状況一覧に戻る。

※１２ 再入札通知書確認後

入札書提出前に再入札通知書にて入札最低金額、日時等を

確認しておくこと

※１３ 見積依頼通知書受領者のみ見積書提出

※１４ 提出処理に時間を要することから締切時間に十分余

裕を持って入札推奨。提出後は修正できないことに注意

※1  

※２

※３

※４

※５

※６

※7

※８

※９

※１０

※１１

※１２

※１３

※１４

入札状況一覧確認

【Ⅴ-1】

※【 】内はマニュアルのページ

システム処理

システム処理

（発注機関担当者）

発注機関担当者

からの通知書

提出書類

事務作業

必要に応じて実施

アナウンスの表示

【Ⅵ-4】

アナウンス

内容登録

落札者決定通知書

【Ｖ-４】

取止め通知書

【V-６】
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2.　工事希望型競争入札方式

入札状況通知書一覧

参加希望者

【マニュアルページ】

ログイン

【Ⅰ-１】

調達案件検索

【Ⅱ-１】

技術資料の提出

【Ⅲ-１１】

受付票の確認

【Ⅲ-１６】

競争参加資格確認

通知書の確認

【Ⅲ-１８】

辞退届の提出

【Ⅳ-１１】

入札書の提出

【Ⅳ-１】

入札書受付票の確

認【Ⅳ-７】

不参加

参加

参加資格有

辞退届受付票の確

認【Ⅳ-１４】

入札締切通知書

の確認【Ⅳ-９】

日時変更通知書

の表示【Ⅵ-１】

中止通知書の表示

【Ⅴ-１４】

技術資料の再提出

【Ⅲ-１７】

技術資料の受付

受付票の発行

競争参加資格確認

通知書の発行

入札書の受付

入札書受付票

の発行

辞退届の受付

辞退届受付票

の発行

入札締切通知書

の発行

再申請許可

発注機関担当者

技術資料

技術資料受付票

競争参加資格確認

通知書

辞退届

辞退届受付票

入札締切通知書

日時変更

調達案件の中止

調達案件登録

日時変更通知書

連絡先情報の変更

【Ⅵ-３】

中止通知書

保留通知書

【V-８】

※調査等が生じた場合

再入札通知書

【V-１０】

入札状況通知書

の発行

見積依頼通知書

【V-１２】

※不落随契に移行した旨の

メール受信後、見積依頼通

知書が来なかった業者は終

了

開札執行

再入札

不落随契処理

に移行

作業状況確認

【Ⅴ-２】
作業状況登録

入札状況通知書

の確認【Ⅴ-３】

入札の検討
入札書

入札書受付票

申
請
書
等
処
理

入
札
書
（
見
積
書
）
処
理

開
札
（
見
積
り
合
わ
せ
）

終了範囲

※1  

※２

※３

※４

※５

※６

※7

※８

※９

※１２

※１３

※１４

提出依頼通知書の

確認【Ⅲ-１０】

提出依頼通知書

の発行

提出依頼通知書

※1 事前準備

使用前にIEと電子入札補助アプリキャッシュクリア推奨

①Internet Explorer の歯車のマーク（ツール）＞セーフティ＞

閲覧履歴の削除＞「インターネット一時ファイルおよびWebサ

イトのファイル」、「クッキーとWebサイトデータ」にチェックを入

れ、「削除」ボタン押下。

②電子入札補助アプリのアイコンを右クリック＞「キャッシュ

削除」を押下＞「すべて削除」を押下。

※２ 「調達案件検索」を押下し、検索条件を入力し「調達案

件一覧」を押下

公告により件名が分かる場合は、案件名称にて検索

※３ 申請期限までに公告の競争参加資格条件を満たして

いることを証明する書類を添付する。分割圧縮ソフトを使用し

ても添付ファイルの容量が制限値（３ファイル合計10Mbyte未

満）より大きい場合は、発注機関担当者の指示により、メール

もしくは書面にて送付する。

（添付ファイルの送付がうまくいかない時）

・USBメモリ等のファイルはデスクトップに一旦保存

・上記※１②の設定を確認

※４ 申請書の受付であり、競争参加資格確認通知書ではな

い。

※５ 競争参加資格確認通知書にて参加資格の有無を確認

する。

※６ 内訳書（10Mbyte未満）を添付

※７ 入札に間に合っていることを確認

※８ 開札結果の確認前に※１のIE・電子入札補助アプリ

キャッシュクリア推奨

※９ システムによる自動状況お知らせも表示

※１０ 【再入札時の対応例】メールと作業状況確認画面を開

きながら入札状況一覧を適宜“最新表示”を行い、更新時に

入札状況通知書一覧に掲載される通知書を確認する。

入札状況一覧を自動更新にすることも可能。【○-○】

事前に連絡先E-Mailを確認する。【Ⅵ-3】

※１１ ”未参照有り”が表示されたら、通知書確認し、通知書

確認後は入札状況一覧に戻る。

※１２ 再入札通知書確認後

入札書提出前に再入札通知書にて入札最低金額、日時等を

確認しておくこと

※１３ 見積依頼通知書受領者のみ見積書提出

※１４ 提出処理に時間を要することから締切時間に十分余

裕を持って入札推奨。提出後は修正できないことに注意

※１０

※１１

入札状況一覧確認

【Ⅴ-１】

※【 】内はマニュアルのページ

システム処理

システム処理

（発注機関担当者）

発注機関担当者

からの通知書

提出書類

事務作業

必要に応じて実施

アナウンスの表示

【Ⅵ-4】

アナウンス

内容登録

取止め通知書

【V-６】

落札者決定通知書

【Ｖ-４】
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3.　通常型指名競争入札方式

参加希望者

【マニュアルページ】

ログイン

【Ⅰ-１】

調達案件検索

【Ⅱ-１】

受領確認書の提出

【Ⅲ-２０】

日時変更通知書

の表示【Ⅵ-１】

中止通知書の表示

【Ⅴ-１４】

受領確認書の受付

発注機関担当者

受領確認書

日時変更

調達案件の中止

調達案件登録

日時変更通知書

連絡先情報の変更

【Ⅵ-３】

中止通知書

入
札
書
（
見
積
書
）
処
理

開
札
（
見
積
り
合
わ
せ
）

※1  

※２

入札状況通知書一覧

辞退届の提出

【Ⅳ-１１】

入札書の提出

【Ⅳ-１】

入札書受付票の確

認【Ⅳ-７】

不参加

参加

辞退届受付票の確

認【Ⅳ-１４】

入札締切通知書

の確認【Ⅳ-９】

入札書の受付

入札書受付票

の発行

辞退届の受付

辞退届受付票

の発行

入札締切通知書

の発行

辞退届

辞退届受付票

入札締切通知書

保留通知書

【V-８】

※調査等が生じた場合

再入札通知書

【V-１０】

入札状況通知書

の発行

見積依頼通知書

【V-１２】

※不落随契に移行した旨の

メール受信後、見積依頼通

知書が来なかった業者は終

了

開札執行

再入札

不落随契処理

に移行

作業状況確認

【Ⅴ-２】
作業状況登録

入札状況通知書

の確認【Ⅴ-３】

入札の検討
入札書

入札書受付票

終了範囲

※３

※４

※５

※６

※９

※１０

※１１

指名通知書の確認

【Ⅲ-１９】

指名通知書

の発行

指名通知書

※７

※８

入札状況一覧確認

【Ⅴ-１】

※1 事前準備

使用前にIEと電子入札補助アプリキャッシュクリア推奨

①Internet Explorer の歯車のマーク（ツール）＞セーフティ＞

閲覧履歴の削除＞「インターネット一時ファイルおよびWebサ

イトのファイル」、「クッキーとWebサイトデータ」にチェックを入

れ、「削除」ボタン押下。

②電子入札補助アプリのアイコンを右クリック＞「キャッシュ

削除」を押下＞「すべて削除」を押下。

※２ 「調達案件検索」を押下し、検索条件を入力し「調達案

件一覧」を押下

公告により件名が分かる場合は、案件名称にて検索

※３ 内訳書（10Mbyte未満）を添付

※４ 入札に間に合っていることを確認

※５ 開札結果の確認前に※１のIE・電子入札補助アプリ

キャッシュクリア推奨

※６ システムによる自動状況お知らせも表示

※７ 【再入札時の対応例】メールと作業状況確認画面を開

きながら入札状況一覧を適宜“最新表示”を行い、更新時に

入札状況通知書一覧に掲載される通知書を確認する。

入札状況一覧を自動更新にすることも可能。【○-○】

事前に連絡先E-Mailを確認する。【Ⅵ-3】

※８ ”未参照有り”が表示されたら、通知書確認し、通知書

確認後は入札状況一覧に戻る。

※９ 再入札通知書確認後

入札書提出前に再入札通知書にて入札最低金額、日時等を

確認しておくこと

※１０ 見積依頼通知書受領者のみ見積書提出

※１１ 提出処理に時間を要することから締切時間に十分余

裕を持って入札推奨。提出後は修正できないことに注意

※【 】内はマニュアルのページ

システム処理

システム処理

（発注機関担当者）

発注機関担当者

からの通知書

提出書類

事務作業

必要に応じて実施

アナウンスの表示

【Ⅵ-4】

アナウンス

内容登録

取止め通知書

【V-６】

落札者決定通知書

【Ｖ-４】
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4.　公募型（簡易公募型）プロポーザル方式

参加希望者

【マニュアルページ】

ログイン

【Ⅰ-１】

調達案件検索

【Ⅱ-１】

参加表明書の提出

【Ⅲ-２２】

受付票の確認

【Ⅲ-２７】

日時変更通知書

の表示【Ⅵ-１】

中止通知書の表示

【Ⅴ-１４】

参加表明書の受付

受付票の発行

発注機関担当者

参加表明書

参加表明書受付票

日時変更

調達案件の中止

調達案件登録

日時変更通知書

連絡先情報の変更

【Ⅵ-３】

中止通知書

申
請
書
等
処
理

入
札
書
（
見
積
書
）
処
理

開
札
（
見
積
り
合
わ
せ
）

※1  

※２

見積状況通知書一覧

辞退届の提出

【Ⅳ-１１】

見積書の提出

【Ⅳ-１】

見積書受付票の確認

【Ⅳ-７】

不参加

参加

辞退届受付票の確認

【Ⅳ-１４】

見積締切通知書

の確認【Ⅳ-９】

見積書の受付

見積書受付票

の発行

辞退届の受付

辞退届受付票

の発行

見積締切通知書

の発行

辞退届

辞退届受付票

見積締切通知書

保留通知書

【V-８】

※調査等が生じた場合

再見積通知書

【V-１０】

見積状況通知書

の発行

開札執行

再見積

作業状況確認

【Ⅴ-２】
作業状況登録

見積状況通知書

の確認【Ⅴ-３】

見積の検討

見積書

見積書受付票

終了範囲

※３

※４

※５

※６

※９

※１０

選定／非選定通知書

の確認【Ⅲ-２９】

選定／非選定通知書

の発行

選定／非選定

通知書

提出意向確認書の提

出【Ⅲ-３０】

提出意向確認書受

付票の確認

【Ⅲ-３２】

提出意向確認書の受

付

提出意向確認書受付

票の発行

提出意向確認書

提出意向確認書

受付票

技術提案書の提出

【Ⅲ-３３】

技術提案書受付票の

確認【Ⅲ-３８】

技術提案書の受付

技術提案書受付票の

発行

技術提案書

技術提案書受付票

技術提案書の再提出

【Ⅲ-３９】
再申請許可

特定／非特定通知書

の確認【Ⅲ-４０】

特定／非特定通知書

の発行

特定／非特定

通知書

選定の場合

特定の場合

参加表明書の再提出

【Ⅲ-２８】
再申請許可

提出意向有の場合

※７

※８

見積状況一覧確認

【Ⅴ-１】

※1 事前準備

使用前にIEと電子入札補助アプリキャッシュクリア推奨

①Internet Explorer の歯車のマーク（ツール）＞セーフティ＞閲

覧履歴の削除＞「インターネット一時ファイルおよびWebサイト

のファイル」、「クッキーとWebサイトデータ」にチェックを入れ、

「削除」ボタン押下。

②電子入札補助アプリのアイコンを右クリック＞「キャッシュ削

除」を押下＞「すべて削除」を押下。

※２ 「調達案件検索」を押下し、検索条件を入力し「調達案件

一覧」を押下

公告により件名が分かる場合は、案件名称にて検索

※３ 内訳書（10Mbyte未満）を添付

※４ 締切に間に合っていることを確認

※５ 開札結果の確認前に※１のIE・電子入札補助アプリ

キャッシュクリア推奨

※６ システムによる自動状況お知らせも表示

※７ 【再見積時の対応例】メールと作業状況確認画面を開き

ながら見積状況一覧を適宜“最新表示”を行い、更新時に見積

状況通知書一覧に掲載される通知書を確認する。

見積状況一覧を自動更新にすることも可能。【○-○】

事前に連絡先E-Mailを確認する。【Ⅵ-3】

※８ ”未参照有り”が表示されたら、通知書確認し、通知書確

認後は見積状況一覧に戻る。

※９ 再見積通知書確認後

見積書提出前に再見積り通知書にて見積最低金額、日時等を

確認しておくこと

※１０ 提出処理に時間を要することから締切時間に十分余裕

を持って提出推奨。提出後は修正できないことに注意

※【 】内はマニュアルのページ

システム処理

システム処理

（発注機関担当者）

発注機関担当者

からの通知書

提出書類

事務作業

必要に応じて実施

アナウンスの表示

【Ⅵ-4】

アナウンス

内容登録

取止め通知書

【V-６】

落札者決定通知書

【Ｖ-４】
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5.　標準型プロポーザル方式

参加希望者

【マニュアルページ】

ログイン

【Ⅰ-１】

調達案件検索

【Ⅱ-１】

日時変更通知書

の表示【Ⅵ-１】

中止通知書の表示

【Ⅴ-１４】

発注機関担当者

日時変更

調達案件の中止

調達案件登録

日時変更通知書

中止通知書

申
請
書
等
処
理

入
札
書
（
見
積
書
）
処
理

開
札
（
見
積
り
合
わ
せ
）

※1  

※２

見積状況通知書一覧

辞退届の提出

【Ⅳ-１１】

見積書の提出

【Ⅳ-１】

見積書受付票の確

認【Ⅳ-７】

不参加

参加

辞退届受付票の確

認【Ⅳ-１４】

見積締切通知書

の確認【Ⅳ-９】

見積書の受付

見積書受付票

の発行

辞退届の受付

辞退届受付票

の発行

見積締切通知書

の発行

辞退届

辞退届受付票

見積締切通知書

保留通知書

【V-８】

※調査等が生じた場合

再見積通知書

【V-１０】

見積状況通知書

の発行

開札執行

再見積

作業状況確認

【Ⅴ-２】
作業状況登録

見積状況通知書

の確認【Ⅴ-３】

見積の検討

見積書

見積書受付票

終了範囲

※３

※４

※５

※６

※９

※１０

提出要請書の確認

【Ⅲ-４１】
提出要請書の発行

提出要請書

提出意向確認書の

提出【Ⅲ-４２】

提出意向確認書受

付票の確認

【Ⅲ-４４】

提出意向確認書の

受付

受付票の発行

提出意向確認書

提出意向確認書

受付票

技術提案書の提出

【Ⅲ-４５】

技術提案書受付票

の確認【Ⅲ-５０】

技術提案書の受付

技術提案書受付票

の発行

技術提案書

技術提案書受付票

技術提案書の再提

出【Ⅲ-５１】
再申請許可

特定／非特定通知

書の確認【Ⅲ-５２】

特定／非特定通知

書の発行

特定／非特定

通知書
特定の場合

提出意向有の場合

※７

※８

見積状況一覧確認

【Ⅴ-１】

※1 事前準備
使用前にIEと電子入札補助アプリキャッシュクリア推奨

①Internet Explorer の歯車のマーク（ツール）＞セーフティ＞閲覧履

歴の削除＞「インターネット一時ファイルおよびWebサイトのファイ

ル」、「クッキーとWebサイトデータ」にチェックを入れ、「削除」ボタン

押下。

②電子入札補助アプリのアイコンを右クリック＞「キャッシュ削除」を

押下＞「すべて削除」を押下。

※２ 「調達案件検索」を押下し、検索条件を入力し「調達案件

一覧」を押下

公告により件名が分かる場合は、案件名称にて検索

※３ 内訳書（10Mbyte未満）を添付

※４ 締切に間に合っていることを確認

※５ 開札結果の確認前に※１のIE・電子入札補助アプリ

キャッシュクリア推奨

※６ システムによる自動状況お知らせも表示

※７ 【再見積時の対応例】メールと作業状況確認画面を開き

ながら見積状況一覧を適宜“最新表示”を行い、更新時に見

積状況通知書一覧に掲載される通知書を確認する。

見積状況一覧を自動更新にすることも可能。【○-○】

事前に連絡先E-Mailを確認する。【Ⅵ-3】

※８ ”未参照有り”が表示されたら、通知書確認し、通知書確

認後は見積状況一覧に戻る。

※９ 再見積通知書確認後

見積書提出前に再見積り通知書にて見積最低金額、日時等

を確認しておくこと

※１０ 提出処理に時間を要することから締切時間に十分余

裕を持って提出推奨。提出後は修正できないことに注意

連絡先情報の変更

【Ⅵ-３】

※【 】内はマニュアルのページ

システム処理

システム処理

（発注機関担当者）

発注機関担当者

からの通知書

提出書類

事務作業

必要に応じて実施

アナウンスの表示

【Ⅵ-4】
アナウンス

内容登録

取止め通知書

【V-６】

落札者決定通知書

【Ｖ-４】

文部科学省電子入札処理フロー（公共）　参加希望者編 5



6.　随意契約方式

参加希望者

【マニュアルページ】

ログイン

【Ⅰ-１】

調達案件検索

【Ⅱ-１】

日時変更通知書

の表示【Ⅵ-１】

中止通知書の表示

【Ⅴ-１４】

発注機関担当者

日時変更

調達案件の中止

調達案件登録

日時変更通知書

中止通知書

入
札
書
（
見
積
書
）
処
理

開
札
（
見
積
り
合
わ
せ
）

※1  

※２

見積状況通知書一覧

辞退届の提出

【Ⅳ-１１】

見積書の提出

【Ⅳ-１】

見積書受付票の確

認【Ⅳ-７】

不参加

参加

辞退届受付票の確

認【Ⅳ-１４】

見積締切通知書

の確認【Ⅳ-９】

見積書の受付

見積書受付票

の発行

辞退届の受付

辞退届受付票

の発行

見積締切通知書

の発行

辞退届

辞退届受付票

見積締切通知書

保留通知書

【V-８】

※調査等が生じた場合

再見積通知書

【V-１０】

見積状況通知書

の発行

開札執行

再見積

作業状況登録

見積の検討

見積書

見積書受付票

終了範囲

※３

※４

※５

※６

※９

※１０

見積依頼通知書の

確認【Ⅲ-５３】

見積依頼通知書の

発行

見積依頼通知書

作業状況確認

【Ⅴ-２】

見積状況通知書

の確認【Ⅴ-３】

※７

※８

入札状況一覧確認

【Ⅴ-１】

※1 事前準備

使用前にIEと電子入札補助アプリキャッシュクリア推奨

①Internet Explorer の歯車のマーク（ツール）＞セーフティ＞

閲覧履歴の削除＞「インターネット一時ファイルおよびWebサ

イトのファイル」、「クッキーとWebサイトデータ」にチェックを入

れ、「削除」ボタン押下。

②電子入札補助アプリのアイコンを右クリック＞「キャッシュ

削除」を押下＞「すべて削除」を押下。

※２ 「調達案件検索」を押下し、検索条件を入力し「調達案

件一覧」を押下

公告により件名が分かる場合は、案件名称にて検索

※３ 内訳書（10Mbyte未満）を添付

※４ 入札に間に合っていることを確認

※５ 開札結果の確認前に※１のIE・電子入札補助アプリ

キャッシュクリア推奨

※６ システムによる自動状況お知らせも表示

※７ 【再入札時の対応例】メールと作業状況確認画面を開

きながら入札状況一覧を適宜“最新表示”を行い、更新時に

入札状況通知書一覧に掲載される通知書を確認する。

入札状況一覧を自動更新にすることも可能。【○-○】

事前に連絡先E-Mailを確認する。【Ⅵ-3】

※８ ”未参照有り”が表示されたら、通知書確認し、通知書

確認後は入札状況一覧に戻る。

※９ 再入札通知書確認後

入札書提出前に再入札通知書にて入札最低金額、日時等を

確認しておくこと

※１０ 提出処理に時間を要することから締切時間に十分余

裕を持って入札推奨。提出後は修正できないことに注意

※【 】内はマニュアルのページ

システム処理

システム処理

（発注機関担当者）

発注機関担当者

からの通知書

提出書類

事務作業

必要に応じて実施

アナウンスの表示

【Ⅵ-4】

アナウンス

内容登録

取止め通知書

【V-６】

落札者決定通知書

【Ｖ-４】
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