
III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
   

文部科学省電子入札操作マニュアル（公共） 参加希望者編 III-1 

 

III. 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 

1. 一般競争入札方式における処理 
1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには 

競争参加資格を有することを発注者が確認するために、競争参加資格確認申請書を提出して確認を求めます。 

 

 

操作ガイド－①：競争参加資格確認申請書提出対象の選択  操作手順 

  

調達案件一覧画面より、該
当する案件の「競争参加資
格確認申請／参加表明書／
技術資料」－「提出」欄に
ある①「提出」ボタンをク
リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

※ パソコン端末の不具合等により電子入札システムで申請書の提出ができない場合は、その後の手続も電子入札
システムを利用できません。このとき、発注者の判断により、紙入札での参加が認められる場合があります。 

 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
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操作ガイド－②：競争参加資格確認申請書の作成  操作手順 

  

競争参加資格確認申請書作
成画面が表示されます。 

調達案件名称、連絡先情報
等を確認し、作成保存して
いる技術資料を添付するた
め、①「参照」ボタンをク
リックします。 

 

VE 提案書を添付する場合
は②「参照」ボタンをクリ
ックします。 

 

※ VE 提案書は、調達案
件情報の入札時 VE が
有りの場合のみ表示さ
れます。 

 

 

※ JV による参加の場合
は、③「JV参加」欄を
チェックし、④「企業
体名称」欄に JV の企
業体名称を入力しま
す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

③ 

④ 

② 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
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操作ガイド－③：添付資料の選択  操作手順 

  

添付資料を選択する「ファ
イルの選択」ダイアログボ
ックスが表示されます。 

①ファイルの場所、②ファ
イル名を指定し、③「開く」
ボタンをクリックします。 

 

※ 添付する前に、必ずウ
イルスチェックを行っ
てください。 

 

※ 添付ファイルは１ファ
イル１０Mbyte、最大
３ファイル合計１０
Mbyte）添付可能です。 

 

※添付ファイルの選択の詳
細については、「文部科学省
電子入札システム 操作補
足資料」の「I . 添付ファイ
ルの選択について」を参照
してください。 

 

① 

② 

③ 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
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操作ガイド－④：添付資料の追加  操作手順 

  

競争参加資格確認申請書作
成画面の参照ボタンの左の
欄に添付資料として添付し
たファイル名が表示されま
す。 

①「添付資料追加」ボタン
をクリックします。 

 

VE 提案書を添付する場合
は②「VE 提案書追加」ボ
タンをクリックします。 

 

※ VE 提案書は、調達案
件情報の入札時 VE が
有りの場合のみ表示さ
れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
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操作ガイド－⑤：技術資料添付の確認 操作手順 

  

添付資料として添付したフ
ァイルが①「添付資料」欄
に表示されると添付完了で
す。 

 

VE 提案書を添付した場合
は②「VE 提案書」欄に表
示されると添付完了です。 

 

注意事項をご確認のうえ、
③「上記注意書きを確認済
み」にチェックを入れます。 
 

④「提出内容確認」ボタン
をクリックします。 

 

※ VE 提案書は、調達案
件情報の入札時 VE が
有りの場合のみ表示さ
れます。 
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① 
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III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
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操作ガイド－⑥：競争参加資格確認申請書提出内容の確認  操作手順 

  

競争参加資格確認申請書内
容確認画面が表示されま
す。 

提出内容を確認の上、①「提
出」ボタンをクリックしま
す。 

なお、本申請書を印刷する
場合は、②「印刷」ボタン
をクリックすると印刷が可
能となります。 

 

※印刷方法の詳細について
は、「文部科学省電子入札シ
ステム 操作補足資料」の
「II.印刷時の操作につい
て」「IV. 印刷プレビュー画
面でスクロールバーが表示
されない（画面が見切れて
いる）場合について」を参
照してください。 

 

※ 添付資料の内容は、③
「表示」ボタンで確認
できます。 

 

※ VE 提案書の内容は、
④「表示」ボタンで確
認できます。 

 

※ VE 提案書は、調達案
件情報の入札時 VE が
有りの場合のみ表示さ
れます。 

 

 

① ② 

③ 

④ 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.1 競争参加資格確認申請書を提出するには  
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操作ガイド－⑦：競争参加資格確認申請書提出受信確認通知の確認  操作手順 

  

競争参加資格確認申請書が
正常に送信された旨を通知
する「競争参加資格確認申
請書受信確認通知」が表示
されます。 

 

①「印刷」ボタンをクリッ
クすると印刷が可能となり
ます。 

 

競争参加資格確認申請書の
提出を終了する場合は、②
「調達案件一覧」ボタンを
クリックします。 

 

※②「調達案件一覧」ボタ
ンは、①「印刷」ボタンク
リック後、クリック可能で
す。 

 

※印刷方法の詳細について
は、「文部科学省電子入札シ
ステム 操作補足資料」の
「II.印刷時の操作につい
て」「IV. 印刷プレビュー画
面でスクロールバーが表示
されない（画面が見切れて
いる）場合について」を参
照してください。 

① ② 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.2 競争参加資格確認申請書受付票を表示するには  
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1.2 競争参加資格確認申請書受付票を表示するには 

発注者が競争参加資格確認申請書を受け付けると、競争参加資格確認申請書受付票が発行されますので確認を

行います。 

 

操作ガイド－①：競争参加資格確認申請書受付票表示対象の選択  操作手順 

  

調達案件一覧画面より、該
当する案件の「競争参加資
格確認申請／参加表明書／
技術資料」－「受付票」欄
にある①「表示」ボタンを
クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作ガイド－②：競争参加資格確認申請書受付票の確認  操作手順 

  

競争参加資格確認申請書受
付票が表示されます。 

なお、本受付票を印刷する
場合は、①「印刷」ボタン
をクリックすると PDF 形
式での印刷が可能となりま
す。 

 

※印刷方法の詳細について
は、「文部科学省電子入札シ
ステム 操作補足資料」の
「II.印刷時の操作につい
て」を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

① 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.3 競争参加資格確認申請書を再提出するには  
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1.3 競争参加資格確認申請書を再提出するには 

発注者が競争参加資格確認申請書の再提出を許可した場合、競争参加資格確認申請書の再提出が行えます。 

 

 

操作ガイド－①：競争参加資格確認申請書の再提出  操作手順 

  

調達案件一覧画面より、該
当する案件の「競争参加資
格確認申請／参加表明書／
技術資料」－「再提出」欄
にある①「再提出」ボタン
をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作ガイド－②：競争参加資格確認申請書の再提出  操作手順 

  

競争参加資格確認申請書作
成画面が表示されます。 

調達案件名称、連絡先情報
等を確認し、作成保存して
いる技術資料を添付するた
め、①「参照」ボタンをク
リックします。 

 

初回申請時の添付資料は削
除されているので、全ての
資料を添付してください。 

 

なお、再提出方法は初回申
請時の手順と同様のため、
「III.1.1競争参加資格確認
申請書を提出するには」を
参照してください。 

 

① 

① 

※ 再提出の許可後、申請書受付締切日時までに再提出しなかった場合は、電子入札システムを利用しての入札手
続に参加できません。 

 



III 各種申請書等の処理（各入札方式個別操作） 
 1 一般競争入札方式における処理 
  1.4 競争参加資格確認通知書を表示するには  
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1.4 競争参加資格確認通知書を表示するには 

発注者が競争参加資格等の確認を行った後、競争参加資格確認通知書が発行されますので確認を行います。 

 

 

操作ガイド－①：競争参加資格確認通知書表示対象の選択  操作手順 

  

調達案件一覧画面より、該
当する案件の「競争参加資
格確認申請／参加表明書／
技術資料」－「通知書」欄
にある①「表示」ボタンを
クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作ガイド－②：競争参加資格確認通知書の確認  操作手順 

  

競争参加資格確認通知書が
表示されます。 

なお、本通知書を印刷する
場合は、①「印刷」ボタン
をクリックすると PDF 形
式での印刷が可能となりま
す。 

 

※印刷方法の詳細について
は、「文部科学省電子入札シ
ステム 操作補足資料」の
「II.印刷時の操作につい
て」を参照してください。 

 

②「添付資料表示」ボタン
は、発注者が競争参加資格
確認通知書発行時に添付資
料を付けた場合のみ表示さ
れます。 

 

① 

① ② 


