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II. 入札前の準備（全入札方式共通操作） 

1. 調達案件の検索を行うには 
 調達案件の検索を行います。 

 

操作ガイド－①：調達案件の検索条件入力  操作手順 

  

メインメニュー画面より、
入札に参加する調達案件の
条件を指定し、検索します。 
 

検索条件を選択後、①「調
達案件一覧」ボタンをクリ
ックします。 

 

 

① 
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＜調達案件一覧画面の各項目の補足説明＞ 

 

NO 項目名 概要 

1 調達案件名称 案件名称を表示します。クリックすると詳細を表示します。 

2 入札方式 案件の入札方式が表示されます。 

3 競争参加資格確認申
請／参加表明書／技
術資料 

提出 競争参加資格確認申請書、参加表明書、技術資料の提出が行える場合、「提
出」ボタンが表示されます。提出が済んだ場合、「表示」ボタンが表示され
ます。 

4 受付票 競争参加資格確認申請書受付票、参加表明書受付票、技術資料受付票が発注
者より発行された場合、「表示」ボタンが表示されます。 

5 通知書 競争参加資格確認通知書、指名/非指名通知書、選定/非選定通知書が発注者
より発行された場合、「表示」ボタンが表示されます。 

6 受領確認／提出意向
確認書 

通知書 提出依頼通知書、指名通知書、提出要請書が発注者より発行された場合、「表
示」ボタンが表示されます。 

7 提出 受領確認書、提出意向確認書、提出意思確認書の提出が行える場合、「提出」
ボタンが表示されます。提出が済んだ場合、「表示」ボタンが表示されます。 
 

8 受付票 受領確認書受付票、提出意向確認書受付票が発注者より発行された場合、「表
示」ボタンが表示されます。 

9 技術提案書 提出 技術提案書の提出が行える場合、「提出」ボタンが表示されます。提出が済
んだ場合、「表示」ボタンが表示されます。 

10 受付票 技術提案書受付票が発注者より発行された場合、「表示」ボタンが表示され
ます。 

11 通知書 特定/非特定通知書が発注者より発行された場合、「表示」ボタンが表示され
ます。 

12 企業プロパティ 入札参加者の連絡先情報等の変更を行いたい場合、「変更」ボタンをクリッ
クします。 

操作ガイド－②：調達案件の選択  操作手順 

 

 

 

「操作ガイド－①：調達案
件の検索条件入力」にて設
定した条件に合う調達案件
の一覧が表示されます。 

また、①「調達案件名称」
をクリックすると、各案件
の概要が表示されます。 

 

また、②「最新表示」ボタ
ンをクリックすると、案件
一覧が最新の状況に更新さ
れます。 

 

 

 

 

 

 

② 

① 
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操作ガイド－③： 案件概要の表示 操作手順 

  

調達案件概要画面が別ウィ
ンドウに表示されます。 

調達案件名称、入札（見積）
書受付締切予定日時等、案
件情報が表示されますの
で、確認してください。 

 

※備考欄の添付ファイルの
ダウンロードについては、
「文部科学省電子入札シス
テム 操作補足資料」の
「III.ファイルダウンロー
ドの操作について」を参照
してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


